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Secretaría Distrital de Integración Social
Teléfono: 3 27 97 97
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ACTA

FECHA: Bogotá 04, 05 y 08 de octubre de 2025.

TEMA: Revisión del aplicativo SIRBE VS planillas de asistencia del JI Castillo San Lucas

ORDEN DEL DÍA:

1. Revisión del aplicativo de asistencia VS listados de asistencia por cada uno de los niveles.

DESARROLLO:

1. Revisión del Aplicativo SIRBE VS Planillas de Asistencia

 En el nivel de Maternal A, en el aplicativo del Sistema Misional SIRBE el participante se encuentra
registrado “YOHNNY ALEJANDRO RODRÍGUEZ SÁNCHEZ” y en la planilla de asistencia esta
“JOHNNY ALEJANDRO RODRIGUEZ SANCHEZ”
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 En el Sistema Misional SIRBE para el nivel de Maternal se encuentran registrados los
participantes:
Juan Andrés Coneo Agamez - 10625473777
Emmanuel Velandia Castro – 1023995129.
Pero nunca han asistido a la unidad operativa.

 En el nivel de Caminadores A, el número del registro de la participante Eilyn Valentina Rodríguez
Sanabria no concuerda con el registrado en la planilla de asistencia VS SIRBE

Planilla de Asistencia: 1011265581
SIRBE: 1011205581

 En el Sistema Misional SIRBE para el nivel de Caminadores se encuentra registrados el
participante:

Thiago Daniel Motta Carmona - 1023994185
Pero nunca ha asistido a la unidad operativa.
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 En el nivel de párvulos en el aplicativo del Sistema Misional SIRBE el participante se encuentra
registrado “DYLAN NOVOA MOYO” y en la planilla de asistencia esta “DILAN NOVOA MOYA”
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Así mismo la participante YEIMY KATHARINE SALCEDO BERMUDEZ – 1069652546, no concuerda el
segundo nombre y el registro civil en el SIRBE VS planillas de asistencia “YEIMY KATHERINE SALCEDO
BERMUDEZ – 1069552546”.

 En el nivel de pre jardín A en el aplicativo del Sistema Misional SIRBE la participante se encuentra
registrado “GABRIELA BEJARANO MUTID” y en la planilla de asistencia esta “GABRIELA
BEJARANO MUTIS.
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 En el nivel de pre jardín B no concuerda el nombre de una participante en planillas de asistencia
VS SIRBE.

Planillas de Asistencia: Abigail Vergara Petro RC- 1141377170
SIRBE: Petro Abigail Vergara RC – 1141377170.
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 En el nivel de pre jardín C, no cuerda con el nombre el apellido de la siguiente participante en las
planillas de asistencia VS SIRBE.

Planillas de Asistencia: Mathias Luciana Cambar Duarte - RC 1030052280
Aplicativo SIRBE: Mathias Luciano Cambar Dugarte – RC 1030052280
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 En el nivel de jardín el nombre de una participante uno de los apellidos no concuerda con el SIRBE

Planillas de Asistencia: Valeria Chávez Bermúdez RC -1023987267
SIRBE: Valeria Chaves Bermúdez RC -1023987267

Planillas de Asistencia: MATEO VELEZ SIERRA RC -1100404885
SIRBE: MATEO VELEZ CIERRA RC -1100404885
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Frente a la revisión de aplicativo VS planillas de asistencia se evidenciaron los siguientes errores
en su diligenciamiento:

 En el nivel de CAMINADORES A, el participante ABRAHAM JOSE MARTINEZ GOMEZ,
26 SEPT NO ASISTIO, POR ERROR SE COLOCO QUE SI En el nivel de CAMINADORES B, la participante EMILY MARTINEZ DONCEL 03 SEPT
SI ASISTIO, POR ERROR SE COLOCO QUE NO

Se realiza socialización con cada uno de los registros encontrados con la Responsable del Servicio y la
Auxiliar Administrativa y la donde para el mes de septiembre se encontraron dos (2) errores en el
diligenciamiento de la aplicativo SIRBE WEB VS Planillas de Asistencia.

Así mismo, es importante hacer revisión uno a uno frente al registro civil nombres y solicitar la depuración
de la base SIRBE de tres niños, ya que no pertenecen a la operativa:

 Juan Andrés Coneo Agamez: En el Base del SIRBE aparece EN ATENCIÓN en el nivel de maternal.
 Emmanuel Velandia Castro En el Base del SIRBE aparece EN ATENCIÓN en el nivel de maternal.
 Thiago Daniel Motta Carmona: En el Base del SIRBE aparece EN ATENCIÓN en el nivel de

Caminadores.
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2. Compromisos

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución

Realizar revisión de manera diaria del aplicativo
de asistencia VS planillas de asistencia

Responsable del
Servicio

Auxiliar Administrativa

Inmediato

Realizar depuración de los niños y niñas que no
pertenecen al JI

Responsable del
Servicio

Auxiliar Administrativa

Inmediato

Diligenciar de manera cuidadosa el aplicativo de
asistencia Diaria

Responsable del
Servicio

Auxiliar Administrativa

Inmediato

Revisar de manera semanal el Sistema Misional
SIRBE, para contar nombres, números de
documentos, nivel y seguimiento a los de estado
SUSPENDIDO

Responsable del
Servicio

Auxiliar Administrativa

Inmediato

En constancia de lo anterior firman:

Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de
vinculación Dependencia Firma

Luz Stella Sáenz Pórtela Responsable del
Servicio

Jardín Infantil

Castillo San Lucas

Meliza Andrea Ávila Sanchez Auxiliar Administrativa
Jardín Infantil

Castillo San Lucas

Martha Sánchez Veloza Contratista Apoyo a la
Supervisión COFIS

Subdirección para la
infancia

Elaboró: Martha Sánchez Veloza – Contratista Apoyo a la Supervisión COFIS – Subdirección para la infancia

MELISSA AVILA 
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Outlook

ACTUALIZACION DOCUMENTOS

Desde pequesabios 2023 <pequesabios2023@gmail.com>
Fecha Lun 06/10/2025 16:26
Para Juan David Barrera Mora <jdbarreram@sdis.gov.co>; Camilo Andres Dangond Osorio <cdangond@sdis.gov.co>; Hernando Manuel Manjarres

Altahona <emanjarres@sdis.gov.co>; Paola Andrea Ceballos Berdugo <pceballos@sdis.gov.co>; Martha Cecilia Sanchez Veloza
<msanchezv@sdis.gov.co>

8 archivos adjuntos (6 MB)
Emily Samanta Gutiérrez Navarro (1).pdf; Mathias Luciano (1).pdf; MATEO VELEZ .pdf; JOHNNY ALEJANDRO RODRIGUEZ SANCHEZ .pdf; VALERIA CHÁVEZ_2.pdf; Yeimy
Katherine Salcedo Bermúdez.pdf; Dilan Novoa Moya.pdf; ABIGAIL VERGARA PETRO (1).pdf;

Buen dia 
Solicito amablemente actualización de documentos de los siguientes participantes, ya que se encuentran los nombres intercambiados y
que por ortografía quedaron mal.

Agradecería su colaboración, mil gracias y bendiciones. 

--
LUZ STELLA SAENZ - RESPONSABLE DEL SERVICIO            MELIZA ANDREA AVILA SANCHEZ  - APOYO
ADMINISTRATIVO

10/11/25, 9:03 Correo: Martha Cecilia Sanchez Veloza - Outlook
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